Instructivo Funcionalidad Subcuentas

la funcionalidad Mis subcuentas te permite vivir una

experiencia diferente, vinculando a tu equipo de frabajo para

optimizar la consulta y revisién de tus licitaciones de interés,

Activa tus correos adicionales en Mis subcuentas

1. Ingresa en la opcién Mis Subcuentas ubicada en el meny

lateral derecho

Licitaci@nes.info

Bisqueda répida
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2. Una vez, ingresas en Mis Subcuentas

enunciado.
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visualizas el siguiente

Aun no tienes subcuentas creadas.
i Invita a tus amigos !

Recuerda que aqui puedes conformar diferentes

) espacios de trabajo adicionales a tu cuenta principal,

también puedes invitar a tus compaiieros de trabajo.

UPS y baterias de gran capacidad




3. Haz clic en el botén +Crear tu primera subcuenta

Aun no tienes subcuentas creadas.
i Invita a tus amigos !

Recuerda que aqui puedes conformar diferentes
espacios de trabajo adicionales a tu cuenta principal,
también puedes invitar a tus companeros de trabajo.

S

4. En la Creacion de la Subcuenta, diligencia los datos de la

persona a la que le deseas asignar una subcuenta

Licitaci@nes.info

Creacion de la subcuenta

Tratamiento: Nombre completo:

Andres pineda

Mi correo electronico: Ocupacion:

2ndres.pinedalicitaciones@gmail.com andres.pineda.licitaciones@gmail.com

Ciudad: Teléfono fijo:

Deseas que esta subcuenta herede los perfiles de
jocio cread:

los en tu cuenta? Medellin 1114131

Pals de interée Indicativo: Nimero mévil:

R Coymbe > Colombia.. v 3248574515

5. Si deseas que la Subcuenta tenga los mismos Perfiles de

Negocios creados en tu cuenta activa la opcién,

(',Dese_as que esta subcuenta herede los perfiles de Activad . <
negocio creados en tu cuenta? h

6. Selecciona el pafs de interés de la Subcuenta entre
Colombia, Ecuador y Panamd. Opcional puedes

seleccionar tu zona horaria.




Pais de interés

mm Colombia &= Fcuador

Zona horaria
my Panama

Selecciona

/. En la opcién de imagen ese|ecci<’>n o ajustar la imagen de tu

cuenta.

Ajusta la imagen de tu cuenta

8. Haz clic en Crear

Licitaci@nes.info

Creacién de la subcuenta

Tratamiento: Nombre completo:
sr v Andres pineda
» L]
@ Mi correo electronico: Ocupacion:
andres.pinedalicitaciones@gmail.com andres.pinedaicitaciones@gmail.com
Ciudad: Teléfono fijo:

¢peseas que eatn subcuenia herede tos perfles de. (EBIRENY™)
negocio creados en tu cuenta? Medeliin 114131

Pals de interds Indicativo: Nimero mévil:

& Colombia v Colombia.. v 3248574515

Selecciona

(o) D

Q. Por (ltimo, se mostrard la informacion vy el resumen de la

Subcuenta asignadas, activas y disponibles.

Licituci@nes.info

Mis subcuentas

Subcuentas asignadas al usuario: Subcuentas activas: by inacti ducad: ‘Subcuentas disponibles:
2 Subcuentas 1 Subcuenta 0 Subcuentas 1 Subcuenta

s ~
| * Creaunasubcuenta )

Buscar

2021-08-19 10:25:02 andres.pineda licitaciones@gmail com Andres pineda




Recuerda

A cada subcuenta que registres se enviard un email de confirmacién junto con una
contrasefia, una vez quede activa podrd ingresar al portal y comenzar a recibir
notificaciones de los procesos.

Ten presente el dominio de tus correos electrénicos que ingereses a subcuentas , ya

que, si el email es @ Gmail, @Hotmail, @Yahoo!, o cualquier otro con dominio publico,

puedes crear hasta 2 Subcuentas, si cuentas con correos corporativos
@empresa la disponibilidad de vincular es hasta maximo 10 Subcuentas,

sin costo adicional.

Edita la informacion de tu subcuenta

1. Ingresa en la opcién Mis Subcuentas ubicada en el mend lateral

derecho

Licitaci@nes.info 2° B coate v e Peowmdotopes A

L Mis datos personales

Busqueda rapida Q  Visuslizac Todos v Estds en: ¥ Obras Béctricas
Buncar

8 ok Bunca Buscar Seteccsony Buacar Toden Busear Setecel

CONTRATO DE COMPRAVENTA DE
ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA EL X P
MONTAJE Y PUESTA EN MARCHA DE LA Subasts knversa onvocatona 17/08/2021 Amazont @ <
CAMARA DE GESSEL DE LA FI.. Vor mas e

COMPRA DE EQUIPOS ELECTRONICOS Y
ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LAS
SEDES ABC Y D DE LA INSTITUCION

EDUCATIVA ESCUELA NORMA.. Ver s
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Contratar ef suministro e instalacién de
P

oe
° NOTARIADO Y REGISTRO Oficinas de Registro de Instrumentos
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Ver documentos » | * & m i 3 <

SERVICIO DE MANTENIMIENTO

¥
EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO DE 21/07/2000

LAS DIFERENTES DEPENDEN... Ver mis
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Adquirir e instalar Unidades :
~uPsparala s 15/07 /2021 3 3 UPS y baterias de gran capacidad

Rama Judicial e E

2. Ubica la subcuenta a modificar y dirigete a las opciones de la parte
derecha, haz clic en el botén en forma de lépiz Editar Datos ,

Licitaci@nes.info

Mis subcuentas

Subcuentas asignadas al usuario: Subcuentas activas: b inactivas o caducad: Subcuentas disponibles:
2 Subcuentas 1 Subcuenta 0 Subcuentas 1 Subcuenta

(4 Creaunasubcuenta )

2021-08-19 102502 andres pineda licitaciones@gmail.com Andres pineda Activo




3. Ingresa en la edicién, donde puedes actualizar informacién como foto,
nombre, apellido,correo electrénico, ocupacién, ciudad, nimero mévil y
oafs de interes. Tambien consultar la fecha del plan contratado vy el
estado de la Subcuentas, haz clic en el botén Guardar todos los

cambios.

Licitaci®nes.info

Editar datos de la subcuenta
» *
> Tratamiento: Nombre completo:
@

sr v Andres pineda

Andres pineda

} } ; Mi correo electronico: Ocupacion:
andres.pineda.licitaciones@gmail.com

andres pineda licitaciones@gmail.com [ ] andres.pineda ficitaciones @gmail.com

L, (= -
Ciudad: Teléfono fijo:
(" Finde 202110819

e (D
Indicativo: Nimero movil
Colombia +57 v 3248574514
Pais de interés

& Colombia v

Zona horaria

Edita el perfil de negocios de tu Subcuenta

1. Ingresa en la opcién Mis Subcuentas ubicada en el mend lateral

derecho

Licitaci@nes.info 2 B e v e e
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Contratar el suministro ¢ instalacion de
P
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2. Ubica la subcuenta a modificar y dirigete a las opciones de la
parte derecha, haz clic en elicono ¥ Editar perfiles

Licitaci@nes.info
Mis subcuentas

Subcuentas asignadas al usuario: ‘Subcuentas activas: Subcuentas inactivas o caducadas: ‘Subcuentas disponibles:
2 Subcuentas 1 Subcuenta 0 Subcuentas 1 Subcuenta

(" + Creauna subcuenta )

B

2021-08-19 102502 andres pineda licitaciones@gmail com

3. Ingresa en el botén Administrar perfilles)subcuentas y haz clic en el

lapiz #

Licitaci@nes.info

Administrar perfil(es) de negocio
subcuenta

4. Aparecerd una ventana emergente donde te pregunta ¢Que pasols)
deseals) Editar en tu perfil?, selecciona el aspecto que deseas editar, por
ejemplo, editar actividad econémica y haz clic en editar perfil

& Qué paso(s) desea(s) editar en °
tu perfil 2

@ @ coiar actividad economica

Editar modalidad
Editar ubicacién
Editar rangos de cuantia

O e Preferencias del perfil

G D




5. Redliza los cambios que necesites seleccionando y quitando
categorias, das clic en siguiente para avanzar hasta el final en la opcién
oreferencias

Licitaci@nes.info

Editar perfil de negocio

6. Te aparece una ventana donde se Verifica los cambios realizados a
este perfil, ten en cuenta que al aceptar estos cambios lals)preferencials)
de tu perfil se actualizarén y no se podrd recuperar la informacion que
cambiaste. Haz clic en Guardar.

° Verifica los cambios realizados a este perfil. °

Al aceptar estos cambios las preferencias de tu perfl se
actualizara y no se podra recuperar la informacion que
cambiaste.

Recuerda

Las modificaciones realizadas a los perfiles de negocios quedardn aplicadas de
inmediato, con el fin que tus subcuentas comiencen a recibir la informacién que tu

necesitas que ellos consulten.

Si tienes preguntas acerca de las funcionalidades
en tu zona de usuario Contactanos

Fijo: (+57) 15086155
Movil: (+57) 3502703698
Correo: Servicioalcliente@licitaciones.info

Licitocnes.info



mailto:Servicioalcliente@licitaciones.info
http://www.licitaciones.info/

