
La funcionalidad te permite conocer 

oportunamente los nuevos documentos o cambios que se 
publiquen en las convocatorias de interés especial para ti sin que 
inviertas tiempo visitando las fuentes de información.  

 

 

1. Ingresa en las opciones o

 ubicadas en el menú lateral izquierdo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. En el centro de la pantalla visualizarás la tabla de contratos 

 

 

 

 

 

 
 

 



3. Podrás identificar que cada proceso de contratación tiene 
opciones para que gestiones tu información   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Selecciona el botón  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

5. El proceso de contratación con la funcionalidad activa       quedará 

almacenado en la zona  en el menú lateral 

izquierdo  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. En el menú lateral izquierdo selecciona la opción   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Activa en envío de alertas de nuevos documentos para que te 
llegue una notificación vía correo electrónico o a través de la App móvil 

 

 

 

 

 

 

 



8. Cuando ya no requieras hacer seguimiento a los documentos de 
algún proceso debes desactivar la funcionalidad con un clic en el Icono 
verde      

9. El sistema te mostrará una ventana con la siguiente pregunta 
¿Deseas eliminar este proceso de tus seguimientos?, al dar clic en 
eliminar el proceso quedará con la funcionalidad inactiva y saldrá de la 

zona de 

 

 

Este sistema permite programar una alerta de los procesos del Sector Público cada 
vez que se publique un nuevo documento relacionado con el proceso de 
contratación seleccionado y/o cada que el estado del proceso se actualice.  

La funcionalidad no está disponible para realizar seguimiento en portales 
descentralizados, no gubernamentales ni privados  

El seguimiento a nuevos documentos finaliza automaticamente una vez es 
adjudicado el proceso,. después de esta etapa el sistema continuará notificando el 
cambio en el estado del proceso hasta su terminación. 

Tanto el envío de los documentos como del estado del proceso dependen de la 
oportuna actualización por parte de la entidad contratante a través de los 
mecanismos habilitados para garantizar la transparencia, publicidad y trazabilidad 
de la información. 

Puedes incluir en la opción de seguimiento todos los contratos que desees teniendo 
en cuenta lo anterior. 

  

 

 

 

 

Fijo: (+57) 15086155 

Móvil: (+57) 3502703698 

Correo: Servicioalcliente@licitaciones.info 

www.licitaciones.info 
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